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Laporan Aktiviti  
 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Nama acara / program Kelas Microsoft Word  

Tarikh & Masa 
 

4.3.2017 @ 3.00pm – 4.00pm 
11.3.2017 @ 3.00pm – 4.00pm 

2 jam 

Lokasi PI1M Felda Sungai Retang 
 

 

Tujuan 
 

n/a  

Butiran Penerima Pelajar sekoah menengah & sekolah rendah  

Butir-butir berkaitan dengan 
aktiviti 

n/a  

Kebaikan / kelebihan aktiviti 
 

Membantu para pelajar bagi memudahkan mereka 
melakukan kerja – kerja sekolah. Juga, turut  memberi 
pendedahan kepada para pelajar tentang penggunaan 
aplikasi Microsoft Word. 

 

Nama VIP n/a  

Nama tetamu daripada VIP  
 

n/a  

Pelaksanaan aktiviti utama n/a  

Aktiviti Sokongan 
 

Membuat latihan berdasarkan pembelajaran.  

Peserta Lain 
 

n/a  

Keterangan gambar 

 
Peserta sedang menyiapkan latihan/tugasan yang 

diberikan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Mempelajari cara menggunakan Microsoft Word secara 

praktikal.  

 

 
Belajar cara memasukan(insert) gambar ke dalam 

dokumen. 

 

 
Amar tekun belajar dan cuba melakukan apa yang 

diajar. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Keterangan gambar berserta 
nama 
 

 
Pn. Shafiqah sedang memberi penerangan tentang 

fungsi-fungsi ‘button’ yang dipapar. 

 
Kelas berjalan dengan lancar. 

 

Terjemahan 
 

n/a  

Dokumen Sokongan 
 

Senarai pendaftaran peserta kelas. Enclose as 
attachment 
Sebagai lampiran 
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LAMPIRAN 1 
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